Реестр услуг управления имущественных отношений с перечнем документов, прилагаемых к заявлению
1. Отдел регулирования земельных отношений 
1.1. Предоставление сформированных без предварительного согласования мест размещения объекта земельных участков для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, право собственности на которые не разграничено.
           Физические лица:

1. Копия паспорта (стр. с фото, прописка);
2. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ (ИНН);
3. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя (доверенность).
        Индивидуальные предприниматели:

1. Копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя; 
2. Копия свидетельства о постановке предпринимателя на учет в налоговом органе в качестве налогоплательщика.
    Юридические лица: 

1. Копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего заявление;
2. Копии учредительных документов;
3. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
4. Копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ (ИНН);
5. Копия выписки по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности.
1.2. Предоставление сформированных с предварительным согласованием мест размещения объекта земельных участков для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, право собственности на которые не разграничено.
           Физические лица:

4. Копия паспорта (стр. с фото, прописка);
5. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ (ИНН);
6. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя (доверенность).
        Индивидуальные предприниматели:

3. Копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя; 
4. Копия свидетельства о постановке предпринимателя на учет в налоговом органе в качестве налогоплательщика.
    Юридические лица: 

6. Копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего заявление;
7. Копии учредительных документов;
8. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
9. Копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ (ИНН);
10. Копия выписки по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности.
1.3. Предоставление сформированных для целей не связанных со

строительством земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, или земель, право собственности на которые не разграничено.
Физические лица:

1. Копия паспорта (стр. с фото, прописка);
2. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ (ИНН);
3. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя (доверенность);
4. Кадастровый паспорт.
        Индивидуальные предприниматели:

1. Копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя; 
2. Копия свидетельства о постановке предпринимателя на учет в налоговом органе в качестве налогоплательщика;
3. Кадастровый паспорт.
    Юридические лица: 

1. Копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего заявление;
2. Копии учредительных документов;
3. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
4. Копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ (ИНН);
5. Копия выписки по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности;
6. Кадастровый паспорт.
1.4. Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Соликамского городского округа, под объектами недвижимости, при отсутствии кадастрового паспорта земельного участка.

1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей); 

2. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3. выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок  с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на испрашиваемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение; 
4. выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок, или копии иных документов, удостоверяющих права на испрашиваемый земельный участок; 

5. копии правоустанавливающих документов на здания, строения, сооружения (договор купли-продажи, мены, дарения, разрешение на строительство, решение органов государственной власти и местного самоуправления, решение суда, договор аренды и т.п.);

6. копии технических паспортов на здания, строения, сооружения;

7. копия ИНН. 

1.5.  Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Соликамского городского округа, под объектами недвижимости, при наличии кадастрового паспорта земельного участка.
1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей); 
2. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3. выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок  с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на испрашиваемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение; 

4. выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок, или копии иных документов, удостоверяющих права на испрашиваемый земельный участок; 

5. копии правоустанавливающих документов на здания, строения, сооружения (договор купли-продажи, мены, дарения, разрешение на строительство, решение органов государственной власти и местного самоуправления, решение суда, договор аренды и т.п.);

6. копии технических паспортов на здания, строения, сооружения;

7. кадастровый паспорт земельного участка;

8. копия ИНН. 

1.6.  Заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в

муниципальной собственности или из земель, право собственности на которые не разграничено и на которых установлены металлические гаражи до вступления в силу Земельного кодекса Российской Федерации (до 30 октября 2001 года).
1. Заявление;

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или документ, его заменяющий;

3. План места расположения установленного металлического гаража, утвержденного комитетом по архитектуре и градостроительству администрации города Соликамска, состоящий из графической и текстовой частей.

1.7. Внесение изменений в действующие договоры аренды земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности или из земель, право собственности на которые не разграничено.
1.заявление;

2.копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, ЕГРН – для индивидуальных предпринимателей, уставные документы – для юридических лиц;

3.копия документа, подтверждающего постановку на налоговый учет в налоговом органе ИНН – для физического лица, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
4.копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5.копия договора аренды земельного участка;

6.копия кадастрового паспорта земельного участка;

7. копия документа – основание для внесение изменений в договор аренды земельного участка:

7.1.копия акта об установлении адреса земельного участка (в случае смены адреса земельного участка);

7.2.копия кадастрового паспорта земельного участка, с измененными площадными характеристиками земельного участка (в случае если меняется площадь земельного участка);

7.3.копия документа, подтверждающего изменение разрешенного использования земельного участка, выданный Комитетом по архитектуре и градостроительству администрации г. Соликамска (а именно, постановление главы города Соликамска);

7.4.копия кадастрового паспорта земельного участка, с измененным разрешенным использованием земельного участка (в случае смены разрешенного использования земельного участка);
7.5.копия документа, подтверждающего изменение наименования Арендатора земельного участка или его реквизитов (уставные документы – для юридических лиц)

1.8. Прекращение права аренды земельных участков, находящихся в

муниципальной собственности или из земель, право собственности на которые не разграничено.
1.заявление;

2.копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, ЕГРН – для индивидуальных предпринимателей, уставные документы – для юридических лиц;

3.копия документа, подтверждающего постановку на налоговый учет в налоговом органе ИНН – для физического лица, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

4.копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5.копия договора аренды земельного участка;

6.копия кадастрового паспорта земельного участка;

7. копия документа – основание для прекращения права аренды земельного участка:

7.1.копия договора купли-продажи объекта недвижимости;

7.2.копия свидетельства о государственной регистрации права, выданного Соликамским отделом Управления Федеральной регистрационной службы по Пермскому краю;

7.3.копия Акта приемки законченного строительством объекта инженерной коммуникации;

7.4.копия Акта осмотра земельного участка, выданная Комитетом по архитектуре и градостроительству администрации г. Соликамска (в случае окончания строительства инженерной коммуникации).
1.9. Предоставление расчетов по арендной плате арендаторам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или из земель, право собственности на которые не разграничено.
По действующим договорам аренды:

1) договор аренды на земельный участок;

2) кадастровый паспорт земельного участка с указанием кадастровой стоимости.

По вновь заключенным договорам аренды:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок  с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на испрашиваемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение;

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок, или копии иных документов, удостоверяющих права на испрашиваемый земельный участок;

5) копии правоустанавливающих документов на здания, строения, сооружения (если на земельном участке находится объект недвижимости);

6) кадастровый паспорт земельного участка.

1.10. Разрешение арендаторам земельных участкам на  передачу их прав и обязанностей по действующим договорам аренды земельных участков третьим лицам.
1. Заявление;

2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, ЕГРН – для индивидуальных предпринимателей, уставные документы – для юридических лиц;

4. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5. копия договора аренды земельного участка;

6. копия кадастрового паспорта земельного участка;

7. договор о передаче прав и обязанностей по договору аренды (перенайма).

1.11 . Выдача (предоставление) справок об отсутствии оформленного в установленном порядке права аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или из земель, право собственности на которые не разграничено.

1. копии правоустанавливающих документов на здания, строения, сооружения (договор купли-продажи, мены, дарения);

2. справка об отсутствии задолженности по уплате налога за земельный участок с расположенным объектом недвижимости из Межрайонной ИФНС № 11 по Пермскому краю;

3. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей).

При отсутствии справки  из Межрайонной ИФНС  № 11 по Пермскому краю:

4. копии правоустанавливающих документов на здания, строения, сооружения (договор купли-продажи, мены, дарения);

5. копии технических паспортов на здания, строения, сооружения или копия выписки из технического паспорта;
6. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей). 

2. Отдела учета городских земель, информационного обеспечения земельно-имущественных отношений

2.1. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования

              земельным участком.
   1.  Заявление.

   2. Копия документа, подтверждающая личность или копия документа, подтверждающая полномочия представителя.

   3. Копия свидетельства о постановки на налоговый учет.

   4. Кадастровый паспорт земельного участка.

   5. Свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования землей.

   6. Копия договора купли-продажи (при продаже имущества).

2.2. Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

   1.  Заявление.

   2. Копия документа, подтверждающая личность или копия документа, подтверждающая полномочия представителя.

   3. Копия свидетельства о постановки на налоговый учет.

   4. Кадастровый паспорт земельного участка.

   5. Свидетельство о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком.

   6. Копия договора купли-продажи (при продаже имущества).

2.3. Внесение изменений в правоустанавливающие документы на

              земельные участки, выданные администрацией города                                     

              Соликамска.
   1.  Заявление.

   2. Копия документа, подтверждающая личность или копия документа, подтверждающая полномочия представителя.

   3. Кадастровый паспорт на земельный участок.

   4. Правоустанавливающий документ на земельный участок.

2.4. Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей.
  1.  Заявление.

  2. Копия документа, подтверждающая личность или копия документа, подтверждающая полномочия представителя.

2.5. Формирование земельных участков, на которых расположены

               многоквартирные жилые дома и проведение государственного         

               кадастрового учета указанных земельных участков.
  1.  Заявление.

  2. Копия документа, подтверждающая личность или копия документа, подтверждающая полномочия представителя.

  3. Копия свидетельства о постановки на налоговый учет. 

  4. Копия кадастрового паспорта домовладения.

  5.Копия правоустанавливающих документов на многоквартирной жилой дом (или протокол собрания собственников).

2.6. Организация проведения землеустроительных работ и кадастрового учета земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения и иные объекты, находящиеся в муниципальной собственности Соликамского городского округа.

    1.  Заявление.

    2. Копия документа, подтверждающая личность или копия документа, подтверждающая полномочия представителя.

   3.  Копия кадастрового паспорта строения, здания или сооружения.
   4. Выписка из Единого реестра муниципальной собственности Соликамского городского округа на объект недвижимости.
3. Отдел имущественных отношений

3.1.Закрепление муниципального имущества на праве хозяйственного за муниципальными унитарными предприятиями Соликамского городского округа. 

- заявление уполномоченного лица о  закреплении имущества на праве хозяйственного ведения.

- справка-обоснование о необходимости закрепления муниципального имущества на праве хозяйственного ведения за МУПом, подготовленная администрацией МУПа и подписанная уполномоченным лицом.

- для объектов недвижимости, закрепляемых на праве хозяйственного ведения  – технический  и кадастровые паспорта объекта со сроком выдачи не позднее 5 лет на дату обращения.

- для транспортных средств, закрепляемых на праве хозяйственного ведения – надлежащим образом заверенные копии технических паспортов транспортного средства.

- сведения о стоимости имущества, закрепляемого на праве хозяйственного ведения

3.2.Разрешение муниципальному предприятию на распоряжение муниципальным недвижимым имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения.

- заявление уполномоченного лица о разрешении на распоряжение муниципальным недвижимым имуществом. 

- справка-обоснование необходимости распоряжения муниципальным имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения, подготовленная администрацией МУПа и подписанная уполномоченным лицом.

- технический и кадастровый паспорта объекта, закрепленного на праве хоз.ведения за предприятием со сроками выдачи не позднее 5 лет на дату обращения, в отношении которого предполагается распоряжение (передача в казну СГО, передача на баланс другого муниципального унитарного предприятия, снос объекта, реконструкция и т.д.).

3.3.Прекращение права хозяйственного ведения в отношений 

муниципального имущества, закрепленного за муниципальным унитарным предприятием.

- заявление уполномоченного лица о прекращении права хозяйственного ведения в отношении муниципального имущества, закрепленного за МУПом.

- техническая документация на имущество, в отношении которого прекращается право хозяйственного ведения.

- сведения о балансовой стоимости, начисленной амортизации, остаточной стоимости имущества, в отношении которого прекращается право хозяйственного ведения.

- технический и кадастровый паспорта объекта, закрепленного на праве хоз.ведения за предприятием со сроком выдачи не позднее 5 лет на дату обращения, в отношении которого прекращается право хоз.ведения (передача в казну СГО, передача на баланс другого муниципального унитарного предприятия, снос объекта и т.д.).
3.4.Закрепление муниципального имущества на праве оперативного

управления за муниципальным казенным унитарным предприятиятием Соликамского городского округа.

- заявление уполномоченного лица с просьбой о закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления за МКУПом.

- для объектов недвижимости – технический и кадастровый паспорта объекта, закрепляемого на праве оперативного управления  (со сроком выдачи не позднее 5 лет на дату обращения).

- сведения о стоимости имущества, закрепляемого на праве оперативного управления.
3.5.Разрешение муниципальному (казенному) унитарному предприятию

на распоряжение муниципальным недвижимым имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.

-заявление уполномоченного лица с просьбой выдачи разрешения на распоряжение муниципальным недвижимым имуществом, закрепленным на праве оперативного управления за МКУП.

- мотивированное пояснение уполномоченного лица МКУП о необходимости распоряжения муниципальным недвижимым имуществом, закрепленным на праве оперативного управления.

- технический  и кадастровый паспорта объекта, закрепленного на праве оперативного за муниципальным казенным предприятием ( со сроком выдачи не позднее 5 лет на дату обращения), в отношении которого предполагается распорядиться (передача в казну СГО, передача на баланс другого муниципального унитарного предприятия, снос объекта, реконструкция и т.д.).

3.6.Прекращение права оперативного управления в отношении 

муниципального имущества, закрепленного за муниципальным (казенным) предприятиям.

- заявление уполномоченного лица с просьбой о прекращении права оперативного управления в отношении муниципального имущества, закрепленного за МКУП.

-справка-обоснование   причин неиспользования  имущества по назначению за подписью уполномоченного лица МКУП.

- техническая документация на имущество, в отношении которого прекращается право оперативного управления;

- сведения о балансовой стоимости, начисленной амортизации, остаточной стоимости имущества, в отношении которого прекращается право оперативного управления;

- технический и кадастровый паспорта объекта, закрепленного на оперативного управления за МКУП (со сроком выдачи не позднее 5 лет на дату обращения), в отношении которого прекращается право оперативного управления (передача в казну СГО, передача на баланс другого муниципального унитарного предприятия, снос объекта и т.д.).

3.7. Разрешение муниципальному автономному учреждению на распоряжение недвижимым и особо ценным движимым имуществом, закрепленным на праве оперативного управления. 

      - заявление уполномоченного лица на дачу согласия на распоряжение недвижимым и особо ценным движимым имуществом, закрепленным на праве оперативного управления за МАУ.

      - технический  и кадастровый паспорта в отношении недвижимого имущества.

      - справка бухгалтерии о балансовой стоимости, начисленной амортизации, остаточной стоимости и отнесения имущества к особо ценному согласно требований, установленных постановлением главы города Соликамска от 10.03.2009г. № 278 «Об утверждении Порядка определения видов особо ценного движимого имущества муниципального автономного учреждения Соликамского городского округа».

      - решение наблюдательного совета МАУ о согласии на распоряжение имуществом, закрепленным на праве оперативного управления за МАУ. 

3.8. Прекращение права оперативного управления в отношении муниципального имущества, закрепленного за муниципальными автономными учреждениями.      

- заявление уполномоченного лица на прекращение права оперативного управления в отношении муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления за МАУ.

      - технический и кадастровый паспорта в отношении недвижимого имущества,

     - справку бухгалтерии о балансовой стоимости, начисленной амортизации, остаточной стоимости муниципального имущества, в отношении которого прекращается право оперативного управления.
3.9.Предоставление муниципального имущества казны муниципального

образования в аренду, по договору безвозмездного пользования, по договору доверительного управления, по иным договорам, предусматривающим переход прав пользования по результатам проведения конкурсов или аукционов.

1. Физические лица представляют:

-заявку по установленной форме;

-платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

-документ, удостоверяющий личность;

-опись представленных документов в 2-х экземплярах.

2.Юридические лица и индивидуальные предприниматели представляют:

-заявку по установленной форме 
-платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

-заверенные копии учредительных документов (устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, свидетельство о присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД);

-решение соответствующего органа управления юридического лица об участии в конкурсе или аукционе по продаже права на заключение договора аренды недвижимого имущества (в случае, если это необходимо в соответствии с учредительными документами юридического лица и законодательством государства, в котором зарегистрировано юридическое лицо);

-копию приказа о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица;

-документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность и документ, удостоверяющий личность;

-опись представленных документов в 2-х экземплярах.
3.10.Предоставление муниципального имущества казны муниципального образования в аренду, по договору безвозмездного пользования, по договору доверительного управления, по иным договорам, предусматривающим переход прав пользования без проведения конкурсов или аукционов.

1. Физические лица представляют:

-заявление по установленной форме;

-документ, удостоверяющий личность;

-нотариально удостоверенная доверенность представителя, уполномоченного действовать от имени претендента при подаче заявки;

-сведения об имуществе, предполагаемом к передаче в аренду:

-кадастровый паспорт объекта (в том случае, если срок аренды предполагается более года);

- ситуационный план (экспликация) с указанием границ или ситуационный план местоположения испрашиваемого нежилого помещения;

2.Юридические лица и индивидуальные предприниматели представляют:

-заявление по установленной форме 
-заверенные копии учредительных документов (устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, свидетельство о присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД);

-документы, подтверждающие право заявителя заключить договор аренды имущества без проведения торгов
-копию приказа о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица;

-документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность и документ, удостоверяющий личность;

-сведения об имуществе, предполагаемом к передаче в аренду:

-кадастровый паспорт объекта (в том случае, если срок аренды предполагается более года);

- ситуационный план (экспликация) с указанием границ или ситуационный план местоположения испрашиваемого нежилого помещения;

-справка: численность работников и средняя выручка за год.

3.11.Предоставление расчетов по арендной плате арендаторам

муниципального имущества по договорам аренды.

- Заявление по установленной форме с просьбой предоставления расчетов по арендной плате за пользование муниципальным имуществом по договору аренды.

3.12.Внесение изменений в договоры аренды, договоры безвозмездного

пользования, договоры доверительного управления, иные договоры, предусматривающие переход прав владения и (или) пользования муниципального имущества казны муниципального образования.

- заявление, подписанное уполномоченным лицом, содержащее полную информацию о предполагаемых изменениях условий договора, почтовых и банковских реквизитах заявителя.  

- подлинники или надлежащим образом удостоверенные документы,  на основании которых предлагается внесение изменений условий договора.

3.13.Прекращение договоров аренды, договоров безвозмездного

пользования, договоров доверительного управления, иных договоры, предусматривающих переход права владения и (или) пользования имуществом казны муниципального образования.

-заявление, подписанное уполномоченным лицом, с просьбой о прекращении договора, с указанием полных почтовых и банковских реквизитов заявителя.

3.14.Продажа имущества казны муниципального образования в порядке приватизации муниципального имущества.

1. Физические лица представляют:

-заявление по установленной форме;

-платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

-документ, удостоверяющий личность;

-опись представленных документов в 2-х экземплярах.

2.Юридические лица представляют:

-заявление по установленной форме 
-документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации;

-платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

-заверенные копии учредительных документов (устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, свидетельство о присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД);

-подтверждающие отнесение к категории субъектов малого и среднего предпринимательства;

-сведения о доле РФ, субъекта РФ, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

-решение соответствующего органа управления юридического лица о приобретении недвижимого имущества (в случае, если это необходимо в соответствии с учредительными документами юридического лица и законодательством государства, в котором зарегистрировано юридическое лицо);

-копию приказа о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица;

-документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность и документ, удостоверяющий личность;

-опись представленных документов в 2-х экземплярах.

3.15.Безвозмездная передача муниципального имущества Соликамского городского округа в федеральную собственность, собственность Пермского края или другого муниципального образования.

- предложение органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления о передаче имущества субъекта Российской Федерации или муниципального имущества в федеральную собственность, предложение органа местного самоуправления о передаче муниципального имущества в собственность субъекта Российской Федерации или предложение органа государственной власти субъекта Российской Федерации о передаче имущества субъекта Российской Федерации в муниципальную собственность;

- выписка из реестра государственного (муниципального) имущества, содержащая сведения о предлагаемом к передаче имуществе;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на предлагаемое к передаче недвижимое имущество (в том числе о зарегистрированных правах на земельные участки в случае, если они предлагаются к передаче как самостоятельные объекты), выданная не ранее чем за один месяц до ее направления в Федеральное агентство по управлению федеральным имуществом или уполномоченный исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий полномочия собственника имущества;

- копии правоустанавливающих документов, подтверждающих, что предлагаемое к передаче имущество принадлежит на праве хозяйственного ведения или оперативного управления государственному (муниципальному) унитарному предприятию, государственному (муниципальному) учреждению соответственно (представляются в случае отсутствия сведений о зарегистрированных правах в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

- документы, подтверждающие право собственности субъекта Российской Федерации, муниципального образования на предлагаемые к передаче земельные участки как самостоятельные объекты (представляются в случае отсутствия сведений о зарегистрированных правах в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

- справка организации, осуществляющей государственный технический учет и (или) техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, о технических характеристиках и адресах предлагаемых к передаче объектов - в случае передачи отдельных помещений в зданиях в целях индивидуализации предлагаемого к передаче имущества;

- кадастровая карта (план) земельного участка как самостоятельного объекта, предлагаемого к передаче, в целях его индивидуализации;

- согласие (письмо) государственного (муниципального) предприятия, государственного (муниципального) учреждения на передачу имущества, принадлежащего им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, с подтверждением полномочий лица, давшего такое согласие (подписавшего такое письмо);

- заверенная в установленном порядке копия устава государственного (муниципального) предприятия, государственного (муниципального) учреждения, предлагаемых к передаче, либо имущество которых, принадлежащее им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, предлагается к передаче;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении государственного (муниципального) предприятия, государственного (муниципального) учреждения, предлагаемых к передаче, либо имущество которых, принадлежащее им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, предлагается к передаче;

- бухгалтерский баланс государственного (муниципального) предприятия, государственного (муниципального) учреждения - в случае их передачи как имущественных комплексов;

- документы, подтверждающие фактическое использование предлагаемого к передаче имущества, - в случае, если указанное имущество необходимо для обеспечения деятельности федеральных органов государственной власти, федеральных государственных служащих, работников федеральных государственных унитарных предприятий и федеральных государственных учреждений, включая нежилые помещения для размещения указанных органов, предприятий и учреждений;

- документы, подтверждающие фактическое использование предлагаемого к передаче имущества, - в случае принятия решения о передаче имущества из собственности субъекта Российской Федерации в муниципальную собственность и из муниципальной собственности в собственность субъекта Российской Федерации, если указанное имущество используется органами государственной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, государственными и муниципальными унитарными предприятиями, государственными и муниципальными учреждениями в целях, необходимых для осуществления их полномочий и обеспечения их деятельности согласно соответствующим федеральным законам;

- предложение федерального органа исполнительной власти о передаче в федеральную собственность имущества с обоснованием необходимости осуществления передачи такого имущества и с указанием организации, за которой предлагается осуществить закрепление имущества (на праве хозяйственного ведения или оперативного управления), либо предложение органа государственной власти субъекта Российской Федерации о передаче в собственность субъекта Российской Федерации имущества с обоснованием необходимости осуществления передачи такого имущества и с указанием организации, за которой предлагается закрепление имущества;

- обращение федерального государственного предприятия, федерального государственного учреждения или государственного предприятия, государственного учреждения субъекта Российской Федерации о принятии имущества в федеральную собственность, собственность субъекта Российской Федерации соответственно в случае, если федеральным органом исполнительной власти, органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в ведении которого находится такая организация, предлагается закрепление имущества за ней;

- заверенная в установленном порядке копия устава организации, за которой предлагается закрепление имущества;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении организации, за которой предлагается закрепление имущества.

3.16.Принятие имущества в муниципальную собственность Соликамского городского округа из федеральной собственности, собственности Пермского края или иной формы собственности.

- предложение уполномоченного лица о передаче имущества в муниципальную собственность СГО.

- выписка из реестра уполномоченной организации, содержащая сведения о предлагаемом к передаче имуществе;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на предлагаемое к передаче недвижимое имущество (в том числе о зарегистрированных правах на земельные участки в случае, если они предлагаются к передаче как самостоятельные объекты), выданная не ранее чем за один месяц до ее направления в Федеральное агентство по управлению федеральным имуществом;

- копии правоустанавливающих документов, подтверждающих, что предлагаемое к передаче имущество принадлежит на праве хозяйственного ведения или оперативного управления федеральному государственному унитарному предприятию, федеральному государственному учреждению соответственно (представляются в случае отсутствия сведений о зарегистрированных правах в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

- документы, подтверждающие право собственности Российской Федерации на предлагаемые к передаче земельные участки, если они предлагаются к передаче как самостоятельные объекты (представляются в случае отсутствия сведений о зарегистрированных правах в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

- согласие (письмо) федерального государственного унитарного предприятия, федерального государственного учреждения на передачу имущества, принадлежащего им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, с подтверждением полномочий лица, давшего такое согласие (подписавшего такое письмо);

- заверенная в установленном порядке копия устава федерального государственного унитарного предприятия, федерального государственного учреждения, предлагаемых к передаче, либо имущество которых, принадлежащее им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, предлагается к передаче;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении федерального государственного унитарного предприятия, федерального государственного учреждения, предлагаемых к передаче, либо имущество которых, принадлежащее им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, предлагается к передаче;

- справка организации, осуществляющей государственный технический учет и (или) техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, о технических характеристиках и адресах предлагаемых к передаче объектов - в случае передачи отдельных помещений в зданиях в целях индивидуализации предлагаемого к передаче имущества;

- кадастровая карта (план) земельного участка как самостоятельного объекта, предлагаемого к передаче, в целях его индивидуализации;

- документы, подтверждающие наименование муниципального образования, в собственность которого предлагается осуществить передачу имущества;

- документы, подтверждающие фактическое использование предлагаемого к передаче имущества, - в случае, если указанное имущество используется органами государственной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, государственными и муниципальными унитарными предприятиями, государственными и муниципальными учреждениями в целях, необходимых для осуществления их полномочий и обеспечения их деятельности согласно соответствующим федеральным законам;

м) согласие (письмо) федерального органа исполнительной власти, к ведению которого отнесено федеральное государственное унитарное предприятие, федеральное государственное учреждение, предлагаемые к передаче, либо имущество которых, принадлежащее им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, предлагается к передаче, на передачу имущества.

3.17.Принятие имущества в муниципальную собственность Соликамского городского округа по безвозмездным сделкам (дарение, пожертвование).

1. Физические лица представляют:

-Заявление произвольной формы;

- документа, удостоверяющего личность;

- свидетельство о государственной регистрации права передаваемого имущества;
- нотариально заверенное согласие супруга на совершение сделки. 

- техническую документацию на передаваемое имущество.

- опись представленных документов в 2-х экземплярах
2. Юридические лица представляют
-заявление по установленной форме; 

-нотариально заверенные копии учредительных документов (устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, свидетельство о присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД);

-сведения о доле РФ, субъекта РФ, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

-решение соответствующего органа управления юридического лица о сделке с имуществом (в случае, если это необходимо в соответствии с учредительными документами юридического лица и законодательством государства, в котором зарегистрировано юридическое лицо);

-копию приказа о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица;

-документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность и документ, удостоверяющий личность;

- свидетельство о государственной регистрации права передаваемого имущества;
-техническую документацию на передаваемое имущество.

-опись представленных документов в 2-х экземплярах.

3.18.Принятие выморочного недвижимого имущества в муниципальную собственность Соликамского городского округа.

-Заявление   о наличии имущества, подлежащего признанию выморочным.

-справка жилищного органа о составе семьи и зарегистрированных гражданах в жилом помещении.

-документы, подтверждающие право собственности в отношении жилого помещения, подлежащего признанию выморочным.

-свидетельства о смерти в отношении собственников жилого помещения.

-технические документы органов БТИ в отношении жилого помещения.

3.19.Приобретение имущества в муниципальную собственность

Соликамского городского округа по возмездным сделкам.

-Заявка на оказание услуг от муниципального заказчика  - Управления имущественных отношений администрации г.Соликамска; 

-Утвержденная документация об аукционе (конкурсе);

-Проект извещения о проведении аукциона (конкурса)..
3.20.Учет и принятие в муниципальную собственность Соликамского

городского округа бесхозяйного имущества.

-Заявление юридического или физического лица с просьбой представить информацию об объекте недвижимости или ином имуществе с описанием места нахождения и характеристик имущества.

3.21.Списание муниципального имущества Соликамского городского

округа.

Для предприятий:

- заявление уполномоченного лица с просьбой о списании муниципального имущества СГО, закрепленного за предприятием на праве хозяйственного ведения или на ином праве.

- утвержденные уполномоченным лицом акты о списании основных средств (ф.ОС-4); акты о списании автотранспортных средств (ф.ОС-4а) в 2-х экземплярах на каждый инвентарный объект;

- сводный акт в случае списания 2-х и более инвентарных объектов основных средств, подписанный уполномоченным лицом и главным бухгалтером с расшифровкой подписей и скрепленных печатью;

- копия приказа о назначении постоянно действующей комиссии по списанию основных средств. В случае изменения ее состава, копия приказа о внесении изменений в состав комиссии;

- при списании автотранспортных средств, заключение о техническом состоянии объекта (отчет о  рыночной стоимости имущества) составляется лицом (организацией) имеющим лицензию, соответствующий сертификат соответствия с приложением соответствующих заверенных документов;

- копии заверенных актов об аварии, объяснительной о причинах, вызвавших аварию, если они имели место, сумму нанесенного ущерба в результате порчи основных средств, копии приказа о наказании виновных лиц, если они определены, и о взыскании с них сумм нанесенного ущерба;

- акт осмотра технического состояния объекта недвижимости (при списании объектов недвижимости), составленного при участии представителя управления имущественных отношений администрации города. 

Для учреждений:

- утвержденные руководителем учреждения и согласованные с отраслевым заместителем главы администрации города акты о списании основных средств в бюджетных учреждениях (ф.ОС-4); акты о списании автотранспортных средств (ф.ОС-4а) в 2-х экземплярах на каждый инвентарный объект;

- сводный акт в случае списания 2-х и более инвентарных объектов основных средств, подписанный руководителем учреждения и главным бухгалтером с расшифровкой подписей и скрепленных печатью;

- копия приказа о назначении постоянно действующей комиссии по списанию основных средств. В случае изменения ее состава, копия приказа о внесении изменений в состав комиссии;

- при списании автотранспортных средств, заключение о техническом состоянии объекта (оценка рыночной стоимости) составляется лицом (организацией) имеющим лицензию, соответствующий сертификат соответствия с приложением соответствующих заверенных документов;

- заключение о техническом состоянии основных средств при списании сложно-бытовой, и электронно-вычислительной техники, медоборудования, и т.д., выданное специалистами (организациями) имеющими право на проведение экспертизы, что должно быть подтверждено соответствующей лицензией (сертификатом соответствия); 

- копии заверенных актов об аварии, объяснительной о причинах, вызвавших аварию, если они имели место, сумму нанесенного ущерба в результате порчи основных средств, копии приказа о наказании виновных лиц, если они определены, и о взыскании с них сумм нанесенного ущерба;

- акт осмотра технического состояния объекта недвижимости (при списании объектов недвижимости) составленного при участии представителя управления имущественных отношений администрации города.

3.22.Предоставление информации из Единого реестра муниципальной

собственности Соликамского городского округа

-официальный запрос физического или юридического лица о предоставлении информации о факте регистрации (либо отсутствии) в Едином реестре муниципальной собственности Соликамского городского округа интересуемого объекта недвижимости или иного имущества.

    3.23.Восстановление утраченных документов по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Соликамского городского округа.

-Заявление физического или юридического лица.

-Копия договора приватизации жилого помещения, полученная в БТИ г.Соликамска ( если сделка была совершена до 1999года),

-Справка БТИ г.Соликамска о совершенных сделках в отношении жилого помещения в период до 1999г.

-Информация из ЕГРП о зарегистрированных правах в отношении жилого помещения, полученная в Соликамском отделе ФРС.

-Документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт или доверенность).

3.24.Внесение муниципального имущества казны муниципального образования в качестве вклада в уставные капиталы хозяйственных обществ.

-Решение органов местного самоуправления о внесении муниципального имущества казны муниципального образования в качестве вклада в уставный капитал хозяйственного общества.

-Перечень муниципального имущества, передаваемого в качестве вклада.

-Справка о балансовой и остаточной стоимости имущества, передаваемого в качестве вклада.

-Выписка из Единого реестра муниципальной собственности СГО об отнесении имущества, передаваемого в качестве вклада, к муниципальному имуществу СГО.

-Отчет об оценке  рыночной стоимости отчуждаемого имущества казны СГО;

-Документы об иных количественных и качественных характеристиках, позволяющие индивидуализировать вносимое имущество в качестве вклада;

Администрация г. Соликамска от имени муниципального образования "Соликамский городской округ" принимает участие в хозяйственных обществах на основании:

решения Соликамской городской Думы, если рыночная стоимость отчуждаемого таким участием муниципального имущества согласно отчету независимого оценщика превышает один миллион рублей на дату принятия решения;

постановления главы города Соликамска, если рыночная стоимость отчуждаемого в связи с таким участием муниципального имущества согласно отчету независимого оценщика составляет один миллион рублей и менее на дату принятия решения.

3.25.Передача имущества казны муниципального образования в залог. 

Муниципальное унитарное предприятие для получения разрешения на залог  муниципального недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве хозяйственного ведения, направляет письменное заявление на имя главы города Соликамска с приложением следующих документов:

- проекта договора о залоге;

- свидетельства о государственной регистрации права хозяйственного ведения;

- отчета независимого оценщика о рыночной стоимости предполагамого к залогу имущества;

- финансово-экономического обоснования возможности исполнения предприятием обязательств, обеспечиваемых залогом муниципального недвижимого имущества в сроки, установленные договором о залоге этого имущества;

- заключение управления имущественных отношений администрации города Соликамска о возможности и целесообразности заключения договора залога.

3.26.Приватизация муниципального жилищного фонда Соликамского

городского округа.

-заявление на приватизацию жилого помещения по установленной форме.

- Ордер на занимаемое жилое помещение или договор социального найма  (подлинный экз.и копия) ;

- Документы, подтверждающие, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано в случае, если граждане меняли регистрацию (прописку) после первого июля 1991года, (подлинники и копии по количеству документов).

- Справка о составе семьи (развернутая) и зарегистрированных гражданах в жилом помещении ( подлинник и копия).

- Удостоверенную в нотариальном и приравненном к нему порядке доверенность в случае, если гражданин желает осуществить приватизацию по поручению ( подлинник и копия).

- Отказ граждан от участия в приватизации жилого помещения в собственность, оформленный гражданином и удостоверенный уполномоченным должностным лицом или в нотариальном и приравненном к нему порядке.

- Паспорт и копии листов паспорта, содержащие информацию о органе, выдавшем паспорт, о личных данных гражданина, наличии или отсутствии брака, наличии или отсутствии детей.

-Свидетельства о рождении детей и копии ( по мере необходимости)

- Свидетельства о браке или расторжении брака и копии ( по мере необходимости).

- Свидетельства о смерти, изменении имени, фамилии и копии ( по мере необходимости).

3.27.Предоставление информации об объектах недвижимости имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

-Заявление заинтересованного лица о представлении информации об объектах недвижимости имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

4. Сектор учета и контроля администрируемых поступлений в бюджет, формирования и ведения учетной базы по плательщикам
4.1. Выдача справок  о наличии (отсутствии) задолженности по арендной плате за аренду муниципального имущества и земельных участков.
1. Копия документа, подтверждающего  личность плательщика, или копия документа, подтверждающего полномочия представителя плательщика на получение справки о наличии (отсутствии) задолженности.
2. Копия договора аренды муниципального имущества и земельных участков
4.2. Выдача актов сверки платежей по арендной плате за аренду

муниципального имущества и земельных участков.
1. Копия документа, подтверждающего  личность плательщика или  копия документа, подтверждающего полномочия представителя плательщика на получение акта сверки платежей. 

2. Копия договора аренды муниципального имущества и земельных участков
4.3. Уточнение вида и принадлежности платежей.
1. Копия документа, подтверждающего  личность плательщика или  копия документа, подтверждающего полномочия представителя плательщика на получение акта сверки платежей. 

2. Копия платежного документа, принадлежность и реквизиты которого уточняются.

4.4. Возврат излишне (ошибочно) уплаченных (взысканных) платежей.
1. Копия документа, подтверждающего  личность плательщика или  копия документа, подтверждающего полномочия представителя плательщика на получение акта сверки платежей. 
2. Подлинные платежные документы в случае, если платеж подлежит возврату в полном размере, а в случае, если платеж подлежит возврату частично, - копии указанных платежных документов или копии судебных актов, являющихся основанием для полного или частичного возврата излишне уплаченной (взысканной) суммы платежа
4.5. Индивидуальное информирование плательщиков о состоянии расчетов по платежам в бюджет, администрирование которых осуществляет управление имущественных отношений.
1. Копия документа, подтверждающего  личность плательщика,  копия документа, подтверждающего полномочия представителя плательщика на индивидуальное информирование о состоянии расчетов по платежам в бюджет.
